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1. Az intézmény miikodési rendje

Intézmény nyitvatartasa és benntartozkodas rendje

Az Intézmény egész évben, heti 5 napos munkarend szerint folyamatosan miikddik. A
szorgalmi iddszakon kiviili id6ben az ellatas a szabadsagolasi tervet is figyelembe véve a
féigazgato adott tanévre vonatkozo utasitasai szerint torténik. Az Intézmény a feladatainak
ellatasahoz évente, a tanév rendjéhez igazodva munkatervet készit.

Az Intézmény hétfotdl csiitortokig 7:30 €s 16:00 ora, pénteken 8:00 és 14:00 ora kdzott tart
nyitva. A székhelyintézmény és a tagintézmények ett6l hosszabb nyitvatartast is
megallapithatnak, ha a helyi sajatossagok, a partneri igények /kdzépiskolai tanulok iskolai,
szilok munkahelyi rendjéhez igazodva/ ezt ugy kivanjak. A technikai munkat végzo
dolgozok a munkakori leirdasban meghatarozott idében tartézkodnak az intézményben a
nyitvatartasi idén beldil.

Az épliletben a nyitvatartasi idon kiviil csak az igazgat6 eldzetes engedélye alapjan lehet
tartdzkodni, a benntartozkodas és az épiilet zarasanak rendjérdl nyilvantartast kell vezetni.
A nyitvatartasi idon beliil hétfotol-csiitortokig 7:30 és 16 ora, pénteken 8:00 és 14:00 ora
kozott az intézményben legaldbb egy vezetdnek bent kell tartozkodnia. Amennyiben a
vezetdk kozil rendkiviili ok miatt egyik sem tud az intézményben tartdozkodni, az
esetlegesen sziikséges intézkedések megtételére a szakalkalmazotti testiilet egyik tagjat
kell megbizni. A délutan tdvozd vezetd utdn hosszabb nyitvatartds esetén a foglalkozast
tartd pedagdgus (ok) felelds az intézmény miikodésének rendjéért.

Akik nem 4llnak jogviszonyban az intézménnyel /gyermekek, tanulok, sziildk,
partnerintézmények dolgozdi/ a nyitvatartdsi idon beliil tartozkodhatnak bent az

intézményben.

1.1 Székhelyintézmény — Varmegyei Szakértéi Bizottsag

Bizottsagunknal a nyitvatartds folyamatos, a szakalkalmazottak munkarendje igazodik az

aktualis tanév rendjéhez.

Nyitvatartas: Hétfotol - csiitortok: 7.30-16.00; Péntek: 7.30-13.30

A munkarend délel6tti és délutani miiszakban zajlik ambulans forméaban a Bizottsag épiiletében.

A telefonos ligyfélszolgalati id6t a kliensek megismerték, ezt a tovabbi tanévben is alkalmazzuk.

Kihelyezett vizsgalatok megszervezése a vezetd feladata, amennyiben a munkaszervezés ezt

megkivanja. Nevelési-oktatasi intézményekben, az intézményekkel eldre egyeztetett idépontban

hospitalunk a térvényben meghatarozottak szerint folyamatos figyelemmel kisérés céljabol vagy

iskolai viselkedés megfigyelése miatt.

Vezetdi munkarend az intézmény nyitvatartasahoz igazodik.



Vezetoi ligyfélfogadas: folyamatos, eldre egyeztetett iddpontban

1.2 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Csongradi Tagintézménye
A tagintézmény kozOs épiiletben miikodik a Batsanyi Janos Gimndziummal, igy
nyitvatartasi rendje alkalmazkodik az épiilet nyitvatartasi rendjéhez. Az épiiletben a
portaszolgalatot a gimndzium biztositja, a nyitds, zaras az ¢ hataskoriikbe tartozik. Az
intézmény egész €vben folyamatosan miikodik, nyitva tart, alkalmazkodva a sziil6i
igényekhez. A szakalkalmazottak szabadsagukat a vonatkozé eldirasoknak megfelelden,
elsdsorban az iskolai nyari, valamint az 6szi, téli, valamint a tavaszi szlinetben veszik ki.
Az intézmény nyitvatartasa:

- hétf6 — csiitortok: 7:30-16:00

- péntek: 7:30 — 13:30 6raig.

A nyitvatartasi rend a nyari programok, rendezvények fiiggvényében valtozhat. A
tagintézmény munkatarsai, alkalmazottai az intézmény nyitvatartasi idején tul is, az épiilet
nyitvatartasa alatt az intézményben tartézkodhatnak, de az intézmény helyiségeinek
hasznalatdt a nyitvatartds idején kiviil, a vezetdvel eldzetesen egyeztetni kell a
dolgozdknak. Az ambuldns ellatasra a gyermekek beosztasa, az id6pontok egyeztetése a
sziild igényeit is figyelembe véve torténik. Az ambulancia nyitvatartasi idejében a sziilok
(hozzatartozok) a szamukra kialakitott vard helyiségben tartozkodhatnak. A varakozas
ideje alatt a sziild, kiséré személy feliigyelet nélkiill nem hagyhatja a gyermeket.
Intézményiink fert6z0 beteg, lazas gyermeket nem fogad. Az egyediil jar6 gyermekek
sziilei irasbeli engedély formédjaban nyilatkoznak. Babakocsi taroldsara a foldszinten 1€vo
zarhaté tarold helyiségben van lehetdség. A lift hasznalatat a portaszolgalatot ellatd

személytdl kell kérni.

1.3 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Hodmezdvasarhelyi
Tagintézménye
A Csongrad - Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Hodmezdvasarhelyi
Tagintézményének miikodése a tanév rendjéhez igazodik, folyamatos nyitvatartas mellett.
A tagintézmény napi nyitvatartasi ideje:

- hétfotdl - csiitortokig 7:30-16:00,

- pénteken 8:00-14:00.
A foglalkozéasok ideje ettdl eltérhet. Munkarendiink egyes teriileteken a tanév rendjét

koveti: gyogytestnevelés, fejlesztd pedagdgiai ellatas, logopédia. A gydgypedagogiai



tanacsadas, korai fejlesztés és a sulyos esetek pszichologiai ellatasa a tanitasi sziinetekben
is az igények szerint mikodik.

Ett6] eltérd nyitvatartas a foigazgatd engedélyét kdvetden az igazgato irasbeli engedélyével
lehetséges az eldre egyeztetett tanacsadasra, terapias foglalkozasok iddtartamara,
takaritasra lehetséges, illetve a foigazgato altal elrendelt roviditett nyitvatartas idején. A
tagintézmény nyitvatartasi ideje alatt az igazgatonak vagy az igazgatOhelyettesnek a
tagintézményben kell tartézkodnia, illetve elérhetonek kell lennie. A ,tanitds nélkiili
munkanaprol” a zarva tartast megel6zden legalabb 7 nappal tajékoztatni kell a sziiloket,

koznevelési intézmények vezetdit.

1.4 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Kisteleki Tagintézménye

A tagintézmény az iskolai sziinetek kivételével egész évben folyamatosan mikodik.
Munkarendiink alkalmazkodik a tanév rendjéhez azokban a szakszolgélati feladatokban,
amelyek a koznevelési intézmények munkarendjéhez kotddnek (gyogytestnevelés,
fejlesztd pedagogiai ellatas nevelési tanacsadas), de a korai fejlesztés €s az intenziv hetek
szervezésével nydron is Dbiztositunk ellatast. A mikddés sordn biztositott a
tagintézményben a folyamatos vezetdi feladatok ellatasa.

A foglalkozasok idérendje:

Hétfotol — csiitortokig - 8:00 - 18:00, pénteken - 8:00 -16:00.

Az intézmény tigyfélfogadasi rendje: Hétf6tol - csiitortokig — 8:00 - 16:00, pénteken — 8:00
-16:00.

1.5 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Makoéi Tagintézménye

A tagintézmény egész évben folyamatosan miikddik. A folyamatos mitkddést nyari
nyitvatartassal biztositjuk — a szabadsagolasi tervet figyelembe véve.

Tagintézményiink nyitvatartdsa hétfotol csiitortokig 7:30 és 16:00 ora kozott, pénteken
7:30 ¢és 14:00 ora kozott a tagintézmény igazgatdja, vagy igazgatd-helyettesének

jelenlétével biztositott.

1.6 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Morahalmi Tagintézménye
Az intézmény egész évben folyamatosan miikodik. A tanév rendjét, valamint a
szabadsagolasi tervet figyelembe véve a szakszolgdlati ellatdst is folyamatosan kell
biztositani, hogy az elézetes felmérések alapjan, az intézmény valamennyi szakszolgalati
igényt ki tudja elégiteni.

Az intézmény a 15/2013. EMMI rendelet alapjan egész évben folyamatosan miikodik.

Nyitvatartasi id6:



Hétfo - cstitortok: 7:30 - 16:00 oraig
Péntek: 7:30-13:30

1.7 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgélat Szegedi Tagintézménye
Egész évben folyamatos miikodéssel.

Nyitvatartasi ido:

Hétfo - cstitortok: 7:30-16:00

Péntek: 7:30-13:30

A Tagintézmény mitkodésére az Intézményi SZMSZ {6 szabalyai érvényesek.

1.8 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Szentesi Tagintézménye
Tagintézménylink munkarendje:

Nyitvatartasunk:

Hétfo-csiitortok: 8-18 oraig

Péntek: 8-16 oraig

Tagintézményiik a tanitasi sziinetek alatt zarva tart. Nyari szlinetben kéthetente, szerdan,

9-13 ora kozott az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes ligyeletet tart.
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